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Zalacznik obejmuje Umowy dla:

Projektow Wolontariatu

Stazow i Miejsc Pracy

Projektow Solidarnosci

Dofinansowania dla Projektéw Partnerstwa na rzecz Wolontariatu

Y V V V

|. PRZEPISY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU W
OPARCIU O JEDNOSTKOWE STAWKI RYCZALTOWE

I.1 Warunki kwalifikowalnosci jednostkowych stawek ryczaltowych

W przypadku gdy dofinansowanie przybiera forme jednostkowych stawek ryczaltowych,
liczba jednostek musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

e jednostkowe stawki ryczaltowe musza by¢ rzeczywiscie wykorzystane lub
wytworzone w okresie ustalonym w art. 1.2.2 warunkéw szczegolnych/Umowy
Szczegotowej;

e jednostkowe stawki ryczattowe musza by¢ niezbedne do realizacji projektu lub
wytworzone w jego trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i1 weryfikacja liczby jednostkowych stawek
ryczaltowych, w szczegdlnosci na podstawie ewidencji 1 dokumentacji okreslonej
W niniejszym zataczniku.

[dla Projektow Wolontariatu i Dofinansowania dla Projektéw Partnerstw na rzecz
Wolontariatu, Stazow i Miejsc Pracy:

1.2 Obliczanie jednostkowych stawek ryczaltowych i dokumenty je potwierdzajace
A. Podréz

Koszty podrézy uczestnikow z ich miejsca pochodzenia do miejsca realizacji
dziatania i z powrotem.

Domyslnie, miejscem pochodzenia jest miejsce zamieszkania uczestnika. Jezeli
zgloszono inne miejsce pochodzenia lub miejsce docelowe inne niz miejsce realizacji
dziatania, beneficjent musi podaé przyczyne takiej roznicy.



Jezeli podroz nie odbyta sie lub podréz zostata sfinansowana z innych Srodkow
unijnych niz Europejski Korpus Solidarnosci (np. Uczestnik jest juz w miejscu
realizacji dziatania w zwigzku z innym dziataniem niz to finansowane na podstawie
Umowy), beneficjent powinien zgtosi¢ taka sytuacje w narzgdziu Mobility Tool+ dla
kazdego uczestnika, ktorego ona dotyczy. W takim przypadku nie zostanie udzielone
wsparcie finansowe na podroz.

(@) Obliczenie kwoty dofinansowania kosztow podrozy: kwote dofinansowania oblicza

si¢ poprzez pomnozenie liczby uczestnikow, w tym o0sob towarzyszacych, w danym
przedziale odleglosci, przez jednostkowag stawke ryczaltowa obowigzujaca dla
danego przedziatu odleglosci, zgodnie z Zatacznikiem IV do Umowy. Jednostkowa
stawka ryczattowa dla danego przedziatu odleglosci stanowi rowniez kwote
dofinansowania podrozy powrotnej pomigdzy miejscem pochodzenia a miejscem
realizacji dziatania.

Aby ustali¢ odpowiedni przedzial odleglosci, beneficjent wskazuje odlegto$¢
pokonywang podczas podrézy w jedna strong, obliczong za pomocg internetowego
kalkulatora odleglos$ci dostgpnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
https://ec.europa.eu/youth/solidarity-corps/resources-and-contacts_en

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania

(©)

dofinansowania, jest rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania.
Dokumenty potwierdzajace:

DLA PROJEKTOW WOLONTARIU ORAZ PROJEKTOW PARTNERSTWA NA
RZECZ WOLONTARIATU — UMOWA SZCZEGOLOWA:

Dowod uczestnictwa w dzialaniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacj¢ goszczaca, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
nazwy organizacji goszczacej, celu dziatania oraz daty jego rozpoczecia i
zakonczenia.

DLA STAZOW | MIEJSC PRACY:

Dowdd uczestnictwa w dzialaniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacje, w ktorej odbylo si¢ dane dziatanie, z podaniem imienia i
nazwiska uczestnika, nazwy organizacji, w ktorej realizowane bylo dzialanie, celu
dziatania oraz daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

(d) Sprawozdawczo$¢: Beneficjent musi zglosi¢ w Mobility Tool+ wszelkie dziatania

zrealizowane w ramach projektu.


https://ec.europa.eu/youth/solidarity-corps/resources-and-contacts_en

B. Kieszonkowe/Dodatek Relokacyjny

(a)

Obliczanie kwoty dofinansowania: kwot¢ dofinansowania oblicza si¢ przez
pomnozenie liczby dni w przeliczeniu na uczestnika (wylaczajac osobe
towarzyszaca) przez jednostkowg stawke ryczaltowa majgcg zastosowanie
w przeliczeniu na dzien w danym Kkraju goszczacym, jak okreslono w zataczniku
IV do umowy. W stosownych przypadkach do celow obliczenia kwoty wsparcia
indywidualnego mozna uwzgledni¢ jeden dzien podrozy przed rozpoczeciem
dziatania i jeden dzien podrozy po zakonczeniu dziatania.

W przypadku przerwania pobytu okres przerwania nie bedzie brany pod uwage

przy obliczaniu dofinansowania na kieszonkowe/dodatek relokacyjny.

W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze
wzgledu na sit¢ wyzsza, uczestnik moze kontynuowaé dziatania po okresie
zawieszenia, jednakze koniec dzialania musi zmie$ci¢ si¢ w terminie
obowigzywania umowy finansowej. Taka mobilno$¢ powinna by¢ wykazana w
MT + jako jedno dziatanie z okresem zawieszenia.

W przypadku rozwiazania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze
wzgledu na dziatanie sity wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania
dofinansowania w wysokosci odpowiadajacej co najmniej rzeczywistemu
czasowi trwania dziatania. [DLA PROJEKTOW WOLONTARIATU I
PROJEKTOW PARTNERSTWA NA RZECZ WOLONTARIATU -
UMOWA SZCZEGOLOWA] Wszelkie pozostate $rodki finansowe musza
zosta¢ zwrocone, chyba ze uzgodniono inaczej z beneficjentem. [DLA
PROJEKTOW STAZY I MIEJSC PRACY] Jezeli jakiekolwiek srodki zostaty
wyptacone, a dotycza one dni kiedy dzialanie nie bylo realizowane, nie musza
by¢ zwracane.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania

(©)

dofinansowania, jest rzeczywiste podjecie przez uczestnika dzialania za granicag w
ustalonym okresie.

Dokumenty potwierdzajace:

dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie o$§wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacj¢ goszczacg, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
nazwy organizacji goszczacej, celu dziatania oraz daty jego rozpoczgcia i
zakonczenia;

dowdd wyptaty na rzecz uczestnika pelnej kwoty kieszonkowego/dodatku
relokacyjnego naleznej od beneficjenta w formie dowodu przelewu na konto
bankowe uczestnika lub pokwitowania podpisanego przez uczestnika.



(d) Sprawozdawczosc:

- Beneficjent musi zglosi¢ w narzedziu Mobility Tool+ wszystkie dziatania
realizowane w ramach projektu.

- Jezeli czas trwania dzialania jest dluzszy niz czas wskazany w umowie
Z uczestnikiem, beneficjent musi zmieni¢ umowe, aby uwzgledni¢ dtuzszy czas
trwania, pod warunkiem, ze pozwala na to pozostala kwota dofinansowania.
W takim przypadku beneficjent musi wskaza¢ w narzedziu Mobility Tool+
nowe daty rozpoczecia i zakonczenia zgodnie ze zmieniong umowsa.

C1. Wsparcie Organizacyjne — Zarzadzanie Projektem

(a)

(b)

(©)

(d)

Obliczenie kwoty dofinansowania: kwote dofinansowania oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby uczestnikow (z wylaczeniem o0so6b towarzyszacych) przez
wilasciwg jednostkowa stawke ryczattows i zastosowanie gornego ograniczenia,
zgodnie z Zatacznikiem IV do Umowy.

Kwalifikowalnos¢ dziatania: zdarzeniem uruchamiajagcym uprawnienie do
uzyskania dofinansowania jest to, ze beneficjent realizuje dziatania projektowe,
zgodnie z wnioskiem o przyznanie dofinansowania w sposob zatwierdzony przez
Narodowg Agencjg.

Dokumenty uzupetniajace: dowod zrealizowania dziatan zostanie przedstawiony
w formie opisu tych dziatan w sprawozdaniu koncowym.

Sprawozdawczos$¢: beneficjent musi zglosic w Mobility Tool+ wszystkie
dziatania realizowane w ramach projektu.

C2. Wsparcie Organizacyjne — Koszty Dzialania

(a)

(b)

Obliczenie kwoty dofinansowania: kwote dofinansowania oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby dni przypadajagcych na uczestnika (wlacznie z osobami
towarzyszacymi) przez wilasciwa jednostkowa stawke ryczattowa dla danego
panstwa przyjmujgcego, zgodnie z Zatagcznikiem IV do Umowy. W odpowiednich
przypadkach mozna uwzgledni¢ jeden dzien podrozy przed rozpoczgciem
dziatania i jeden dzien podrozy po zakonczeniu dziatania.

Dokumenty potwierdzajace:

[DLA PROJEKTOW WOLONTARIU ORAZ PROJEKTOW PARTNERSTWA
NA RZECZ WOLONTARIATU]:



(©

dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
nazwy organizacji goszczacej, celu dzialania oraz daty jego rozpoczecia i
zakonczenia.]

DLA STAZOW | MIEJSC PRACY:

dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika 1 organizacj¢ przyjmujacg, w ktorej odbylo si¢ dane dziatanie, z
podaniem imienia i nazwiska uczestnika, nazwy organizacji, w ktorej dziatanie si¢
odbyto, celu dziatania oraz daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

Sprawozdawczo$¢:

Beneficjent musi zglosi¢ w Mobility Tool+ wszystkie dziatania realizowane w
ramach projektu.

Uczestnicy dzialan musza ztozy¢ sprawozdanie z tych dziatan za pomoca
kwestionariusza on-line, w ktérym przedstawiaja informacje zwrotne na temat
faktycznych 1 jakosciowych elementéw okresu dziatania.

D. Wsparcie procesu wlaczania

(a) Obliczenie kwoty dofinansowania: kwote dofinansowania oblicza si¢ poprzez

pomnozenie liczby dni przypadajacych na uczestnika (z wylaczeniem os6b
towarzyszacych) przez wlasciwg jednostkowa stawke ryczattowg dla danego
panstwa przyjmujacego, zgodnie z Zatacznikiem IV do Umowy. W odpowiednich
przypadkach mozna uwzgledni¢ jeden dzien podrozy przed rozpoczeciem
dziatania i jeden dzien podrozy po zakofczeniu dziatania.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem uruchamiajagcym uprawnienie do

uzyskania dofinansowania jest to, ze uczestnik bedacy mtoda osobg o mniejszych
szansach faktycznie wziat udziat w dziataniu.

(c) Dokumenty uzupetiajace: dowdd wdrozenia dodatkowych s$rodkéw i1 dziatan

podjetych w celu promowania wlgczania spotecznego bedzie wymagany w formie
opisu powyzszych przedsiewzigé w sprawozdaniu koncowym. Beneficjent bedzie
rowniez zobowigzany do przedstawienia dowodu uczestnictwa w dzialaniu w
formie o$§wiadczenia podpisanego przez uczestnika i1 organizacj¢ przyjmujaca, z
podaniem imienia i nazwiska uczestnika, nazwy organizacji goszczacej, celu
dziatania oraz daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

(d) Sprawozdawczo$é:

- Beneficjent musi zglosi¢ w Mobility Tool+ wszystkie dzialania realizowane
w ramach projektu.



- Beneficjent musi zglosi¢ w Mobility Tool+ informacje o barierach
napotkanych przez uczestnika, a takze o dodatkowych srodkach i1 dziataniach
wdrozonych w celu wsparcia jego/jej uczestnictwa.

El. Wsparcie jezykowe online (OLS)

[Dotyczy jedynie trans granicznych dziatan trwajgcych dluiej nii dwa miesigce W
ramach Projektow Wolontariatu, Projektow Partnerstwa na rzecz Wolontariatu oraz
Staiow i Miejsc Pracy, o ile glownym jezykiem dzialania jest bulgarski, chorwacki,
czeski, dunski, holenderski, angielski, estonski, finski, francuski, niemiecki, grecki,
wegierski, wloski, totewski, litewski, polski, portugalski, rumunski, stowacki, stowenski,
hiszpanski lub szwedzki (albo dodatkowe jezyki, gdy stanq si¢ dostgpne w narzedziu
Wsparcie Jezykowe Online (OLS)]

Testy bieglosci jezykowej OLS

Licencje na przeprowadzenie testow bieglosci jezykowej OLS sg przyznawane
wszystkim uczestnikom uczestniczacym w dziataniach trwajacych dtuzej niz dwa
miesigce z wylaczeniem podrozy.

Dystrybucja licencji wsrod uczestnikow musi zajmowac si¢ beneficjent. Beneficjent
musi zapewni¢ wykorzystanie licencji 1 dotozy¢ wszelkich staran, aby zagwarantowac
wykorzystanie wszystkich przydzielonych licencji przez wybranych uczestnikow.

Beneficjent musi wydac¢ licencje na testy biegtosci jezykowej uczestnikom po ich
wyborze do projektu solidarnosci.

Beneficjent musi zapewnié, by uczestnicy przeprowadzili pierwszy test bieglosci
jezykowej OLS przed rozpoczgciem okresu trwania ich dziatania i drugi test biegtosci
jezykowej OLS po zakonczeniu okresu dziatania.

Dostawca uslugi powiadamia beneficjenta o wynikach testow.

Kursy jezykowe OLS

W celu uzyskania licencji na podjecie kursu jezykowego OLS uczestnicy musza
przystapi¢ do testu bieglosci jezykowej OLS. Licencje na kursy jezykowe OLS
nalezy przyzna¢ wszystkim uczestnikom, ktorzy chcg rozpocza¢ taki kurs, zgodnie
Z potrzebami jezykowymi uczestnikow.

Dystrybucja licencji wsrod uczestnikow musi zajmowac si¢ beneficjent W zaleznos$ci
od ich potrzeb. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do testu biegtosci jezykowej,



majg mozliwo$¢ podjecia kursu jezykowego, chyba ze chodzi o jezyk irlandzki lub
maltanski.

- Uczestnicy, ktorych znajomos$¢ gléwnego jezyka nauki, pracy lub wolontariatu
oceniono w ramach pierwszego testu biegtosci jezykowej na poziom B2 lub wyzszy,
majg mozliwo$¢ podjecia kursu jezykowego OLS we wspomnianym jezyku albo
W miejscowym jezyku danego panstwa, pod warunkiem ze jest on dostgpny w OLS.
Wskazanie tego wyboru w OLS nalezy do zadan instytucji wysytajacej lub
beneficjenta.

- Uczestnicy muszg wykorzystac licencje na kursy jezykowe OLS w okresie pomiedzy
pierwszym adrugim podejsciem do testu Dbieglosci jezykowej OLS, przed
rozpoczeciem dziatania oraz po jego zakonczeniu.

- Beneficjent musi monitorowa¢ wykorzystanie licencji na podstawie informacji
przekazywanych przez dostawce usthugi.

- Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, by zapewni¢ aktywne wykorzystywanie
wszystkich przydzielonych licencji przez wybranych uczestnikow.

Wszystkie licencje

[PROJEKTY WOLONTARIATU, PARTNERSTWA NA RZECZ WOLONTARIATU —
UMOWA SZCZEGOLOWA]

e Podpisujac umowe¢ wolontariatu, uczestnicy programu zobowigzujg si¢ przystapic
do obu testow bieglosci jezykowej OLS (przed okresem mobilnosci 1 na jego
koniec) oraz ukonczy¢ kurs jezykowy OLS, jezeli uczestnik otrzyma na niego
licencjg.

[STAZE I MIEJSCA PRACY]

e Podpisujac umowe z beneficjentem, uczestnicy programu zobowigzujg si¢
przystapi¢ do obu testow bieglosci jezykowej OLS (przed okresem mobilnosci i
na jego koniec) oraz ukonczy¢ kurs jezykowy OLS, jezeli uczestnik otrzyma na
niego licencjg.

e Beneficjent musi dziala¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie wykorzystywania
OLS zapewnionymi przez dostawce ustugi.



e Beneficjent musi zglosi¢ liczbe wykorzystanych licencji na testy bieglosci
jezykowej i na kursy jezykowe w koncowym sprawozdaniu beneficjenta.

e Jezeli w trakcie sporzadzania koncowego sprawozdania beneficjentow istnieja
niewykorzystane lub nieprzydzielone licencje, Narodowa Agencja moze podjac
decyzje o uwzglednieniu ich podczas przydzielania liczby licencji przyznanych
beneficjentowi w nast¢gpnych latach naboru i/lub turach wyboru.

E2. Wsparcie jezykowe

[Dotyczy tylko Projektow Wolontariatu, Projektow Partnerstwa na rzecz Wolontariatu
oraz Stazy i Miejsc Pracy, o ile dotyczq one dziatan trwajgcych dluZej niz dwa miesigce,
a glowny jezyk dziatania nie jest objety OLS]

(a) Obliczenie kwoty dofinansowania: kwot¢ dofinansowania oblicza si¢ poprzez
pomnozenie lacznej liczby uczestnikow otrzymujacych wsparcie jezykowe przez
jednostkowg stawke ryczattowa zgodnie z Zatacznikiem IV do Umowy.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem uruchamiajagcym uprawnienie do
uzyskania dofinansowania jest rzeczywisty udzial uczestnika w przygotowaniu
jezykowym w gtownym jezyku dziatania.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

e dowod uczestnictwa w kursach w formie o$wiadczenia podpisanego przez
organizatora kursu, w ktorym wyszczegolniono imig¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk, format iczas trwania zapewnionego wsparcia jezykowego

i/lub

o faktura za zakup materialdw edukacyjnych, ktora zawiera szczegdtowe
informacje na temat danego jezyka, nazwe i adres podmiotu wystawiajgcego
fakture, kwote i walute oraz dat¢ wystawienia faktury i/lub

e jezeli wsparcie jezykowe zapewniane jest bezposrednio przez beneficjenta:
oSwiadczenie opatrzone podpisem 1 datg przez uczestnika, w ktorym
wyszczegolniono imi¢ 1 nazwisko uczestnika, nauczany jezyk oraz format i
czas trwania otrzymanego wsparcia jezykowego. |

[DLA PROJEKTOW SOLIDARNOSCI:

A. Koszty zarzadzania projektem



(a) Obliczenie kwoty dofinansowania: kwote¢ dofinansowania oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby miesigcy projektu przez wiasciwg jednostkowag stawke
ryczaltowg zgodnie z Zatagcznikiem IV do Umowy.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem uruchamiajagcym uprawnienie do
uzyskania dofinansowania jest to, ze grupa mtodych osob faktycznie zrealizowata
projekt.

(c) Dokumenty potwierdzajace:
- dowdd realizacji projektu zostanie dostarczony w formie opisu podjetych
dziatah w sprawozdaniu koncowym.

(d) Sprawozdanie:
- koordynator musi ztozy¢ sprawozdanie z projektu solidarno$ci w imieniu grupy
miodych ludzi i1 przekaza¢ informacje na temat zrealizowanych dzialan
projektowych w sprawozdaniu koncowym;

- uczestnicy projektu musza zlozy¢ sprawozdanie za posrednictwem
kwestionariusza on-line, przekazujac swoja opini¢ na temat swojego uczestnictwa
w projekcie.

B. Koszty coachingu

(a) Obliczenie kwoty dofinansowania: kwote dofinansowania oblicza si¢ poprzez
pomnozenie liczby dni roboczych coacha przez jednostkowa stawke ryczattowsa
wiasciwg dla danego kraju, okre§long w Zatgczniku IV do Umowy. Gorny limit
ograniczajacy kwotg przyznang na koszty coachingu wynosi maksymalnie 12 dni
na projekt.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania: zdarzeniem uruchamiajagcym uprawnienie do
uzyskania dofinansowania jest to, ze grupa mtodych ludzi skorzystata z coachingu
w celach opisanych w Zataczniku IT do Umowy.

(c) Dokumenty potwierdzajace:
— dowdd czasu spedzonego przez coacha na wsparciu uczestnikow projektu
zostanie dostarczony w formie opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu
kofhcowym.

— dowod czasu spedzonego na projekcie przez coacha zostanie dostarczony
w formie arkusza czasu pracy zawierajacego imie¢ i nazwisko coacha, daty
i calkowitg liczbe dni pracy coacha w ramach projektu.

(d) Sprawozdanie: koordynator musi ztozy¢ sprawozdanie z projektu solidarnos$ci w
imieniu grupy mtodych ludzi i zamie$ci¢ w raporcie koncowym informacje na
temat liczby dni pracy i roli/zaangazowania coacha w projekcie.



II. PRZEPISY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU W
OPARCIU O ZWROT RZECZYWISCIE PONIESIONYCH KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztéw rzeczywistych

W przypadku gdy dofinansowanie przybiera forme¢ zwrotu kosztéw rzeczywistych,
nalezy stosowac nastepujace warunki:

(@)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)

@)

(h)

zostaly one poniesione przez beneficjenta;
poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zataczniku II lub
w kwalifikowalnych pdzniejszych przelewach zgodnie z art. 1.3.3;

sg ponoszone W zwigzku z projektem w sposob opisany w zatgczniku II i sg
niezbedne do jego realizacji;

mozliwa jest ich identyfikacja iweryfikacja, W szczegolnosci sa one
zaewidencjonowane w systemie ksiegowym organizacji beneficjenta ujmowane
w rejestrach  ksiegowych beneficjenta i ustalane zgodnie ze standardami
rachunkowosci obowigzujacymi w kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe, oraz
zgodnie zjego rutynowa praktyka w zakresie ewidencji ksiegowe] kosztow
stosowana w organizacji beneficjenta;

spelniaja wymogi obowigzujacego prawodawstwa podatkowego i1 skladek na
ubezpieczenie spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
W szczeg6lnosci w odniesieniu do oszczednosci i wydajnoscei;

nie pokrywaja ich jednostkowe stawki ryczattowe jak okreslono w sekcji |
niniejszego zalacznika.

I1.2. Obliczanie kosztéw rzeczywistych

[DLA PROJEKTOW WOLONTARIU, PROJEKTOW PARTNERSTWA NA RZECZ
WOLONTARIATU ORAZ STAZOW I MIEJSC PRACY ]

A. Koszty nadzwyczajne

(a) Obliczenie kwoty dofinansowania: dofinansowanie stanowi zwrot 75% kosztéw

kwalifikowalnych faktycznie poniesionych w zwigzku z zabezpieczeniem
finansowym, 80% kosztow kwalifikowalnych w zwiazku z wysokimi kosztami
podrézy kwalifikowalnych uczestnikéw oraz 100% kosztow kwalifikowalnych
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poniesionych w zwigzku z uczestnictwem miodych ludzi o mniejszych szansach,
kosztow dodatkowej opieki mentorskiej, kosztow wiz, zezwolen na pobyt,
szczepien, certyfikatow medycznych itp.

(b) Koszty kwalifikowalne:

(©)

koszty zwigzane z gwarancjg finansowg dostarczong przez beneficjenta, jezeli
taka gwarancja jest wymagana przez NA zgodnie z art. 1.4.2 Umowy;

Koszty podrézy odbytej w najbardziej ekonomiczny, ale réwniez efektywny
sposob dla uprawnionych uczestnikéw, dla ktoérych standardowe zasady
finansowania nie pokrywaja przynajmniej 70% kosztow. Koszty
nadzwyczajne do wysokich kosztow podrozy zastepuja standardowe
dofinansowanie podrozy.

koszty wspierania uczestnictwa miodych ludzi o mniejszych szansach lub o
specjalnych potrzebach na takich samych warunkach, co inni, dotyczace
dodatkowej opieki mentorskiej, (np. przygotowanie, wdrozenie, follow-up
specjalnych przedsigwzie¢) dla ktorych standardowe finansowanie nie
pokrywa przynajmniej 80% kosztow. Koszty nadzwyczajne przeznaczone na
dodatkowa opieke mentorska, zastepuja wowczas koszty wsparcia procesu
wlaczania.

Koszty poniesione przez organizacje w celu wsparcia udzialu mlodych osob z
mniejszymi szansami lub ze specjalnymi potrzebami na zasadach réwnych
jak inni, odnoszace si¢ do rozsagdnych dostosowan lub inwestycji w aktywa
fizyczne.

Koszty dotyczace wizy, pozwolenia na pobyt 1 szczepien uczestnikow
mobilnosci;

Koszty dotyczace ubezpieczenia w przypadku uczestnikow dziatan
krajowych.

Koszty zwigzane z zakwaterowaniem i1 wyzywieniem uczestnikow podczas
wizyty przygotowawcze.

Koszty zwigzane z uznawaniem kwalifikacji akademickich i1 / lub
zawodowych (np. poswiadczone kopie, tlumaczenia, postgpowanie
administracyjne, testy umiejgtnosci itp.)

Dokumenty potwierdzajace:

- w przypadku zabezpieczenia finansowego: dokument stanowigcy dowdd
poniesienia kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym wydany przez
podmiot udzielajacy zabezpieczenia beneficjentowi, w ktorym wyszczegdlniono
nazwe iadres podmiotu udzielajagcego zabezpieczenia finansowego, kwote

11



I walute kosztow zabezpieczenia oraz podano dat¢ iopatrzono podpisem
przedstawiciela prawnego podmiotu wydajacego zabezpieczenie;

- w przypadku kosztow podrozy: dowdd oplacenia powigzanych kosztow na
podstawie faktur, w ktérych wyszczegolniono nazwe iadres podmiotu organu
wystawiajacego fakture, kwote 1 walute, date wystawienia faktury i trase podrozy;

- w przypadku kosztow zwigzanych ze wsparciem uczestnictwa os6b mtodych o
mniejszych szansach: dowod optacenia powigzanych kosztow na podstawie
faktur, w ktorych wyszczeg6lniono nazwe¢ 1 adres podmiotu organu
wystawiajacego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury;

- W przypadku kosztéw zwigzanych z wizami, dokumentami pobytowymi i
szczepieniami oraz innymi kosztami okreslonymi powyzej: dowdd wplaty na
podstawie faktur okres$lajacych nazwe i1 adres organu wystawiajacego fakture,
kwote 1 walute oraz date faktury.

(d) Sprawozdawczo$¢:

- Beneficjent musi zglosi¢ w narzedziu Mobility Tool+, czy poniesiono koszty
nadzwyczajne;

- w takim przypadku beneficjent musi zglosi¢ w narz¢dziu Mobility Tool+
rodzaj kosztow oraz rzeczywista kwote poniesionych kosztow powigzanych.]

[dla Projektow Solidarnosci]

A. Koszty nadzwyczajne

(@) Obliczenie kwoty dofinansowania: dofinansowanie stanowi zwrot w wysokos$ci
100% faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowanych udziatu mtodych ludzi z
mniejszymi szansami.

(b) Koszty kwalifikowalne:

- koszty wspierania udziatu mtodych ludzi z mniejszymi szansami lub mtodych
ludzi o specjalnych potrzebach na réwnych warunkach z innymi osobami;

(c) Dokumenty potwierdzajace:

- W przypadku kosztéw zwigzanych z udzialem mtodych ludzi o mniejszych
szansach: dowod pokrycia zwigzanych z tym kosztow w formie faktur, z
podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego fakture, kwoty 1 waluty
oraz daty faktury;

(d) Sprawozdawczo$é:
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- koordynator musi zlozy¢ sprawozdanie z projektu solidarno$ci w imieniu
grupy milodych ludzi i dostarczy¢ informacji na temat rodzaju wydatkow
zwigzanych z udzialem mtodych ludzi o mniejszych szansach oraz
rzeczywistej wysokosci zwigzanych z nim kosztéw.

[Tylko dla PROJEKTOW WOLONTARIU ORAZ STAZY | MIEJSC PRACY ]

B. Koszty dzialan uzupelmiajacych

(a) dofinansowanie stanowi zwrot 80% poniesionych kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych bezposrednio zwigzanych z realizacjg dzialan uzupetniajacych i
zawierajacych kwote ryczaltowg na pokrycie kosztéw posrednich projektu
nieprzekraczajaca 7% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu.

(b) Koszty kwalifikowalne:

- koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan uzupetniajacych w ramach
projektu, wtym koszty podwykonawstwa i zakupu towarow iustug, o ile
wnioskowat o nie beneficjent io0ile zostaly zatwierdzone przez Narodowg
Agencje i okreslone w zalgczniku II;

- koszty posrednie stanowigce ogdlne koszty administracyjne beneficjenta,
ktére mozna przypisa¢ do projektu (np. rachunki za energi¢ lub internet,
koszty zwigzane z wynajmem lokalu, koszt statlych pracownikow itp.),
nieprzekraczajace 7 % kwalifikowalnych kosztow bezposrednich projektu.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

- faktury kosztow rzeczywiscie poniesionych, w ktorych wyszczegoélniono nazwe 1
adres podmiotu wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz date¢ wystawienia
faktury.

III. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PODEJMOWANYCH W
RAMACH PROJEKTU

(a) Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, ktorym przyznano dofinansowanie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w
przewodniku po programie Europejskiego Korpusu Solidarno$ci dla kazdego
dziatania.

(b) Podejmowane dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okreslonymi w przewodniku
po programie Europejskiego Korpusu Solidarnosci i uzupetlionymi zasadami
okreSlonymi w niniejszym zatgczniku, Narodowa Agencja musi uzna¢ za
niekwalifikowalne, a kwota dofinansowania odpowiadajgca danym dziataniom musi
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zosta¢ zwrdcona w catosci. Zwrot musi obja¢ wszystkie kategorie budzetu, ktorym
przyznano dofinansowanie w  odniesieniu do dzialania uznanego za
niekwalifikowalne.

(c) Kwalifikowalny minimalny okres trwania dziatan w zakresie mobilno$ci okreslony w
przewodniku po programie Europejskiego Korpusu Solidarnosci stanowi minimalny
okres trwania dziatania z wylaczeniem czasu podrozy.

(d) W odniesieniu do kosztow poniesionych w zwigzku z Wizytami Przygotowawczymi
(tam, gdzie one wystepuja) uczestnikéw, ktorzy nie wzigli nastgpnie udzialu w
zadnym dziataniu Wolontariatu Indywidualnego, Wolontariatu Grupowego, lub
Stazow 1 Miejsc Pracy, beneficjent przedstawi Narodowej Agencji uzasadnienie
wyjasniajace przyczyny braku realizacji dziatan zwigzanych z danym mtodym
uczestnikiem. Narodowa Agencja moze zatwierdzi¢ taki wniosek w oparciu o
wspomniane uzasadnienie.

IV. ZASADY I WARUNKI OBNIZENIA DOFINANSOWANIA W PRZYPADKU
NIEZADOWALAJACEJ, NIEPEENEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI
PROJEKTU

(a) Narodowa Agencja moze uznaé, ze realizacja projektu byla niezadowalajaca,
niepetna lub spdzniona, w oparciu o Raport koncowy przekazany przez beneficjenta
(w tym sprawozdania poszczeg6dlnych uczestnikéw biorgcych udziat w dziataniach w
zakresie mobilnosci).

(b) Narodowa Agencja moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje $wiadczace o tym, ze projekt nie zostat zrealizowany
zgodnie z postanowieniami umownymi. Wsérod innych zrodet informacji mozna
wymieni¢ wizyty monitorujace, kontrole dokumentacji lub kontrole na miejscu
przeprowadzane przez Narodowa Agencje.

(c) Raport koncowy zostaje oceniony w oparciu 0 Kryteria jakosciowe w skali do 100
punktow. Jezeli Raport koncowy otrzyma tacznie mniej niz 50 punktow, Narodowa
Agencja moze obnizy¢ ostateczng kwote dofinansowania na rzecz wsparcia
organizacyjnego z uwagi na niezadowalajaca, niepeilng lub spdzniong realizacje
dziatania, nawet jezeli wszystkie zgloszone dziatania byly kwalifikowalne i1 zostaly
rzeczywiscie przeprowadzone.

(d) [Tylko dla posiadaczy Znaku Jakosci lub akredytacji Wolontariatu Erasmus+: jezeli
Narodowa Agencja uzna, ze wdrazanie projektu nie przebiega zgodnie z podjetym
przez beneficjenta zobowigzaniem do zapewnienia jakosci, Narodowa Agencja moze
dodatkowo lub zastepczo zobowigza¢ beneficjenta do opracowania i wdrozenia planu
dzialania w uzgodnionym terminie, aby zapewni¢ spelnienie obowigzujacych
wymogow. Jezeli beneficjent nie wdrozy planu dzialania w zadowalajacy sposob w
wyznaczonym terminie, Narodowa Agencja moze zawiesi¢ lub odebra¢ Znak Jakosci
lub akredytacje Wolontariatu Erasmus+.]
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(e) Raport koncowy zostaje ocenione razem ze sprawozdaniami przekazanymi przez
uczestnikow programéw mobilnosci w oparciu o wspdlny zbidr kryteriow
jakosciowych koncentrujacych si¢ na:

- stopniu, w jakim akcja zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie;

- jakosci efektow uczenia si¢ i ich wplywie na uczestnikow;

- wplywie na zaangazowane organizacje;

- jakosci praktycznych ustalen przyjetych w celu wsparcia dziatania pod
wzgledem przygotowywania, monitorowania i wspierania uczestnikow
podczas ich dziatania;

- jakosci ustalen w zakresie uznawania/walidacji efektow uczenia si¢
uczestnikow;

- [dla Projektow Wolontariatu, dofinansowania dla projektéw w ramach
Partnerstw na rzecz Wolontariatu, Stazow i Miejsc Pracy: stopniu, w
jakim kwoty dofinansowania nalezne uczestnikom programow mobilno$ci
zostaly im przekazane zgodnie z postanowieniami umownymi
przewidzianymi w umowie migdzy danym beneficjentem, a uczestnikiem
sporzadzone] na podstawie wzoréw zawartych w zalaczniku V do
umowy.]

(f) Ostateczna kwota kwalifikowalnych wydatkow na wsparcie organizacyjne moze
zosta¢ obnizona z uwagi na niezadowalajaca, niepetng lub spézniong realizacje, przy

czym skala takiego obnizenia dofinansowania moze wynosic:

e 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktow;

e 50 %, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktéw, ale mniej niz 40 punktow;

e 75%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu kofncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.

V. ZMIANY DOFINANSOWANIA (NIE DOTYCZY)
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VI. KONTROLE BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatgcznika I do umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
i audytom w zwigzku z umowg. Celem Kkontroli iaudytéw jest zweryfikowanie, czy
beneficjent zarzadzal dofinansowaniem zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie,
dzigki czemu mozna ustali¢ ostateczng kwote dofinansowania, do ktorej beneficjent jest
uprawniony.

Kontrola raportu koncowego musi by¢ przeprowadzona dla wszystkich projektow.
Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentoéw zza biurka lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez Narodowa Agencj¢ na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli
Narodowa Agencja wybrata dang umowe do celowej kontroli w oparciu o wyniKi
przeprowadzonej analizy ryzyka.

Jezeli chodzi o kontrole Raportu koncowego i kontrolg dokumentéw zza biurka
beneficjent musi przekaza¢ Narodowej Agencji kopie dokumentéw potwierdzajacych
okreslonych w sekcji 1.2, chyba ze Narodowa Agencja zwréci si¢ o przekazanie
oryginatow tych dokumentéw. Po zbadaniu oryginatéw dokumentéw potwierdzajacych
Narodowa Agencja musi zwrdci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie z obowigzujacymi
przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginatéw dokumentow do
celow zwigzanych z kontrolg Raportu koncowego lub kontrolg dokumentacji, moze
zamiast tego przekazac kopi¢ dokumentacji potwierdzajace;.

Narodowa Agencja moze zwroci¢é si¢ do beneficjenta o dowolny rodzaj kontroli,
dodatkowe dokumenty potwierdzajace lub dowody, ktore przekazuje si¢ zazwyczaj na
potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art. 11.27 warunkéw ogdlnych.

Poszczegodlne rodzaje kontroli muszg obejmowac:

a) Kontrola Raportu koncowego

Kontrola raportu koncowego nastgpuje po jego zlozeniu i jest ona dokonywana w
siedzibie NA w celu ustalenie ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej beneficjent
bedzie uprawniony.

Beneficjent musi przekaza¢ Narodowej Agencji Raport kofcowy za posrednictwem
narzedzia Mobility Tool+ — w raporcie nalezy zawrze¢ nastgpujace informacje na temat
wydatkow zwigzanych z dofinansowaniem:
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e informacje na temat jednostkowych stawek ryczattowych wykorzystanych
w ramach nastepujacych kategorii budzetu:
— Podréz
— Wsparcie organizacyjne
— Wsparcie procesu wigczania
— Kieszonkowe / Dodatek relokacyjny
— Wsparcie jezykowe
— Koszty zarzadzania projektem
— Kaoszty coachingu

o Koszty rzeczywiscie poniesione wraz z dokumentacja potwierdzajaca wskazang w
sekeji Il niniejszego zatacznika, w ramach nastepujacych kategorii budzetowych:
— Koszty nadzwyczajne
— Koszty dzialan uzupeliniajacych, jesli dotyczy.

b) Kontrola dokumentacji zza biurka
Kontrola dokumentacji zza biurka to szczegétowa kontrola dokumentéw

potwierdzajacych w siedzibie Narodowej Agencji, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na
lub po etapie raportu koncowego.

Na zadanie Narodowej Agencji beneficjent musi przekaza¢ dokumenty potwierdzajace
dotyczace wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Narodowa Agencja przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych miejscach istotnych dla realizacji projektu. W trakcie kontroli na
miejscu beneficjent musi udostepni¢ Narodowej Agencji do weryfikacji oryginaly
dokumentacji potwierdzajacej dla wszystkich kategorii budzetu.

Rozréznia si¢ trzy typy kontroli na miejscu:
- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu

Tego rodzaju kontrole¢ przeprowadza si¢ w trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢
Narodowej Agencji bezposrednie zbadanie sytuacji 1 oceng realnosci i
kwalifikowalno$ci wszystkich dziatan podejmowanych w ramach projektu i wszystkich
uczestnikOw projektu.

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu
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Tego rodzaju kontrole przeprowadza si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po
przeprowadzeniu kontroli Raportu koncowego.

Beneficjent jest zobowigzany nie tylko do udostepnienia Narodowej Agencji catosci
dokumentacji potwierdzajacej, ale rowniez do zapewnienia Narodowej Agencji
mozliwosci uzyskania wgladu do ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajacych
informacje o wydatkach poniesionych na realizacj¢ projektu.

- Kontrola systemowa /[ Nie ma zastosowania dla Projektéw Solidarnoscil

Kontrole systemowa przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywigzywanie si¢ przez
beneficjenta z zobowigzan wynikajacych z posiadanego przez niego Znaku Jakosci
lub akredytacji Wolontariatu Erasmus+.

Beneficjent musi umozliwi¢ Narodowej Agencji zbadanie sytuacji i oceng realnosci i
kwalifikowalnosci wszystkich dziatah podejmowanych w ramach projektu i1
wszystkich uczestnikow projektu.
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